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الساعا  الأسبوع  

 ت 
 طريقة التقييم   طريقة التعلم  اسم الوحدة او الموضوع  مخرجات التعلم المطلوبة 

الاول  

 والثاني 

 الحاسوبمقدمة في علم  4

 انظمة التشغيل 
اساسيات التعامل  

 مع الحاسوب 
المحاضرة  

والتطبيق  

 العملي

التحريري  الاختبار 

و    والعملي  

حل  في  المشاركات 

التطبيقية   التمارين 

 وتقييم الورقة  

الثالث 

 والرابع  

6 
4 

 الفيروس والهاكرز

  الحزمة المكتبية لا اوفس
اساسيات التعامل  

 مع الحاسوب 
المحاضرة  

والتطبيق  

 العملي

التحريري  الاختبار 

و    والعملي  

حل  في  المشاركات 

التطبيقية   التمارين 

 وتقييم الورقة 

3 الخامس
4 

المحاضرة   الحزمة المكتبية  برنامج اكسل

والتطبيق  

 العملي

التحريري  الاختبار 

و    والعملي  

حل  في  المشاركات 

التطبيقية   التمارين 

 وتقييم الورقة 

السادس 

 والسابع 

3
6 

اكسل  دوروس 

 الاساسية

 واجهة اكسل

المحاضرة   اهمية اكسل 

والتطبيق  

 العملي

التحريري  الاختبار 

و    والعملي  

حل  في  المشاركات 

التطبيقية   التمارين 

 وتقييم الورقة 

3 الثامن  
3 

الدرس الاول : بناء 

 الجدول 

 الدرس الثاني : المعادلات 

المحاضرة   دروس اكسل

والتطبيق  

 العملي

التحريري  الاختبار 

و    والعملي  

حل  في  المشاركات 

التطبيقية   التمارين 

 وتقييم الورقة 

3 التاسع   
3 

الدرس الثالث :  

المعادلات والتمثيل  

 البياني

المحاضرة   دروس اكسل

والتطبيق  

 العملي

التحريري  الاختبار 

و    والعملي  

حل  في  المشاركات 

التطبيقية  التمارين  

 وتقييم الورقة 

3 العاشر
3 

تمارين متعددة في انواع  

 المعادلات 
المحاضرة   المكنة التحليلية 

والتطبيق  

 العملي

التحريري  الاختبار 

و    والعملي  

حل  في  المشاركات 

التطبيقية   التمارين 

 وتقييم الورقة 

الحادي 

 عشر  

البرمجيات التحاسبية   3

 التخصصية 

 برنامج الرواتب 

المحاضرة   دروس التخصص 

والتطبيق  

 العملي

التحريري   الاختبار 

و    والعملي  

المشاركات في حل 

التطبيقية   التمارين 

 وتقييم الورقة 
الثاني  

 عشر  

3
3 

    الامتحان الاول



الثالث 

 عشر  

 الصنف بطاقة اعداد 3
 :السلعي للمخزون 

 

المحاضرة   دروس التخصص 

والتطبيق  

 العملي

الاختبار  

التحريري و  
 والعملي 

المشاركات في 

حل التمارين 

التطبيقية  وتقييم  

 الورقة
الرابع 

والخامس  

 عشر  

 المعادلات ادخال 6
 باحتساب الخاصة
 الموجودات اندثار

 :الثابتة
 

 

المحاضرة   

والتطبيق  

 العملي

الاختبار  

 والعملي  التحريري

و المشاركات في 

حل التمارين 

التطبيقية  وتقييم  

 الورقة

السادس 

والسابع 

 عشر  

 الصنف بطاقة اعداد 6
 :السلعي للمخزون 

 

المحاضرة   دروس التخصص 

والتطبيق  

 العملي

الاختبار  

 والعملي التحريري 

و المشاركات في 

حل التمارين 

التطبيقية  وتقييم  

 الورقة
الثامن  

 عشر 

    الامتحان الثاني 3

التاسع  

عشر  

 واالعشرين  

 حسابات ادخال 6
 وادخال المدينون 

 الخاصة المعادلات
 المعدومة بالديون 

 في المشكوك والديون 
 تحصيلها 

المحاضرة   دروس التخصص 

والتطبيق  

 العملي

الاختبار  

 والعملي  التحريري

و المشاركات في 

حل التمارين 

التطبيقية  وتقييم  

 الورقة

الحادي 

 والعشرون 

 المعادلات ادخال 3
 بالمشتريات الخاصة
المشتريات   على والخصم

 بانواعها ومسموحات
 .المشتريات ومردودات

المحاضرة   دروس التخصص 

والتطبيق  

 العملي

الاختبار  

  التحريري

و    والعملي  

في  المشاركات 

التمارين   حل 

التطبيقية  وتقييم  

 الورقة

الثاني  

 والعشرين  

 الكتروني محاسبي برنامج 3
 السلعي  للمخزون  جاهز

المحاضرة   دروس التخصص 

والتطبيق  

 العملي

التحريري    الاختبار 

و    والعملي  

المشاركات في حل 

التطبيقية   التمارين 



 وتقييم الورقة 
الثالث 

 والعشرون 

 الكتروني محاسبي برنامج 3
 للمصروفات جاهز

 والايرادات 

المحاضرة   دروس التخصص 

والتطبيق  

 العملي

التحريري    الاختبار 

و    والعملي  

المشاركات في حل 

التطبيقية   التمارين 

 وتقييم الورقة 
الرابع 

 والعشرون 

 الكتروني محاسبي برنامج 3
 للموجودات جاهز

 الثابتة 

المحاضرة   دروس التخصص 

والتطبيق  

 العملي

التحريري   الاختبار 

و    والعملي  

المشاركات في حل 

التطبيقية  التمارين  

 وتقييم الورقة 
الخامس 

 والعشرون 

3 

 الكتروني محاسبي برنامج
 المالية للقوائم جاهز

المحاضرة   دروس التخصص 

والتطبيق  

 العملي

التحريري   الاختبار 

و    والعملي  

المشاركات في حل 

التطبيقية   التمارين 

 وتقييم الورقة 

 تقييم المقرر .11
من   الدرجة  والشهرية  100توزيع  والشفوية  اليومية  والامتحانات  اليومي  التحضير  مثل  الطالب  بها  المكلف  المهام  وفق  على 

 الخ  .... والتحريرية   والتقارير 
 %40درجة السعي السنوي من 

 %60درجة الامتحان االنهائي من 

 مصادر التعلم والتدريس   .12
 توجد لا  الكتب المقررة المطلوبة ) المنهجية أن وجدت ( 

 Introduction in computer المراجع الرئيسة ) المصادر( 
Microsoft office malty versions  in 
counting  
Specifics applications 

العلمية،   )المجلات  بها  يوصى  التي  الساندة  والمراجع  الكتب 
 التقارير.... (

العالمية   المجلات  من  الجديدة  الاصدارات  كافة 

بالمنهاج   الصلة  ذات  تكون  التي  والاجنبية  والعربية 

 الدراسي

الاجنبية   المراجع الإلكترونية ، مواقع الانترنيت  المحاسبية  الانترنيت  مواقع  الموثوقة كافة 

   باللغة العربية والانكليزية

 

 

 

 

 


